MANUAL PRACTICO DE USO DE LA PLATAFORMA DE
ARIBA PARA PROVEEDORES

1. Verificar que haya recibido el correo del sistema de Ariba indicando el nimero de Orden de
Compra y ubicar el botdn azul “Procesar pedido”.

ENGIE ENERGIA CHILE - TEST ha enviado un nuevo pedido 4500005722 Recibidos x En este lugar se mostrara el nombre del cliente
quien envia la orden de compra.

"ENGIE ENERGIA CHILE - TEST" <ordersender-prod@ansmip.aribs.com:

a su docur comespondients SAP

Puade contestar a esta mensaje. Ariba Network u otro servicio de Ariba Cloud anviard su 1

b-platiormicommon/toures

Ariba slmacena su informa
MessagingPolicy.htmi. Al conte:

ENGIE ENERGIA CHILE - TEST ha enviado un nuevo pedido

Su cliente le ha enviado este pedido a través de Ariba Natwork.
Este es el botdn que debe presionar para Registrar su
Procesar pedido .
Cuenta, y ver el pedido.

Este pedido de compra fue eniregado por Ariba Network. Para oblener mds informacicn acerca de Ariba y Ariba Network, visite hifp./www ariba com

2. Luego de ello, el sistema lo redirigira al pedido de compra directamente o le pedira ingresar
su usuario y contrasefia.
3. Segun el tipo de su pedido seguir los pasos correspondientes:

ORDENES DE COMPRA DE BIENES/MATERIALES:

e Hacer clic en el botén Crear confirmacion de pedido, y luego la opcion “Confirmar pedido
completo”:

SAP  Business Network Cuenta Standard | Obtener cuenta Enterprise Mo0O DE PRUEBA @
Pedido de compra: 4500000825
Crear confirmacién de pedido v ‘ | crear aviso de expecicier i 2
Detalles del pedido +
CNGIC
Desde: Pedido de compra

Plant CMO1 g
e 4500000825
52 50 EL

Importe: 1.201
Version: 1

Condiciones de pago '/
NETO 30

Comentarios.

Crear confirmacién de pedido ¥

a el pedido completo

Pedido de compra: 4500000825




Aparecera la siguiente pantalla, debe llenar los siguientes campos:

Numero de confirmacion: N° del pedido

0O O O O

Comentarios: PEDIDO CONFIRMADO

Luego hacer clic en el botdn Siguiente y luego Enviar:

Fecha estimada de expedicidén: Fecha de creacién del documento
Fecha estimada de entrega: Fecha estimada que entregara los productos

Confirmacion de PO

Confirmar pedido
completo

Revis:
@ Cor
pedido

v Cabecera de confirmacion de pedida

@ 4500000825

nacién de

e ENGIE - TEST

Informacidn de expedicion y de impuestos

Fecha estimada de entrega

Adjuntos.

Nombre Tamaiio (bytes)

No hay articulos

Confirmacién de PO

Confirmar pedido
completo
Revisar

@ Confirmacion de
pedido

Actualizacién de la confirmacion

4500000825

PEDIDO CONFIRMADD

Lineas de factura

Tipo de contenido

(=

Numero de linea N de pieza/Descripcion Tipo Cant. (Unidad) Fecha para la que se requiere Precio por unidad Subtotal
1 HAS, Matenal 2(EA) 1 feb 2023 600,00 EUR 1.200,00 EUR
.
2 Confimado con nueva fecha (Fecha estimada de expedicion: 13 mar 2023; Fecha estimada de entrega: 25 mar 2023
. z . “« . ”,
Su pedido debera cambiar de status a “Confirmado”:
Detalles del pedido Histérico de pes
—
ENGIC
Desde: Pedido de compra
Plant CM01 DELL NV-TEST Confirmado)
1 PL Samuel de Champlain DOORNVELD 130 4500000825
92400 Courbeuoie 1731 ASSEZELLIK Importe: 1.200,00 EUR
Version: 1

Francia Bégca
Teléfono:

Correo electronico: dell. get@yopmail.com

Condiciones de pago |
NETO 30

Hacer seguimiento de pedido

Cuando tenga ya la fecha que realizard la entrega de los productos, debe realizar el aviso de

expedicién (Requisito presentarlo en PDF)




Pedido de compra: 4500000825

Crear confirmacion de pedido v Crear

aviso de expedicion

Detalles del pedido

CNGIC
Desde:
Plant CMOL

1 PL. Samuel de Champlain
92400 Courbevoie

Para:

DELL NV-TEST
DOORNVELD 130
1731 ASSEZELLIK

Bélgica

Francia
Fax
Carreo electronico: dell get@yopr
Condiciones de pago '/
NETO 30
Comentarias
Comment Type: Terms and s
Bady:La presente commar umise au: Conditions Generales dAchats (CGA) disponibles sur hitps:/ivwik engiebe/ffounisseurs/conditions/production

Pedido de compra
(Confimado)
4500000825
mporte: 1.200,00 EUR
Version: 1

Hacer seguimiento de pedido

Completado

o O O ©

Aparecera la siguiente pantalla, debe llenar los siguientes campos:

ID de la lista de embalaje: N° de guia, si no lo tiene coloque el N° de OC
Tipo de aviso de expedicién: Real
Fecha de expedicién: Fecha de creacion del documento
Fecha de entrega: Fecha que entregara los productos

EXPEDIR DESDE

DELL NW-TEST

ASSEZELLIK

Bélgica

Crear aviso de expedicion

EXPEDICION

v Cabecera del aviso de expedicion

*| 0029822

Real v

13 mar 2023

*| 17 mer 2023

ENTREGAR A

Plant CMOL

Courbevoie

Francia

SEGUIMIENTO

Guardar Sa

o Articulos de linea: Verd los items del pedido y las cantidades de cada una, debe
ingresar la cantidad real que entregara, si es que entregara el total de la orden no
modifica el campo. Si es que su pedido tiene varias lineas y una de ellas no lo va a
entregar puede hacer clic en “Eliminar” y se borrara la linea, la siguiente vez que

ingrese, estara habilitado para continuar con el mismo proceso.




» Campos adicionales

Articulos de pedido

Nodepeddo  Nedelines N de piezaescripcin O de pieza de cliente Cant. Unidad Fecha para 1a que se requiere Expedi hasta Precio por unidad Subtotal

HAG_ 2 EA 1feb 2023 600,00 EUR 120000EUR | Eimi
Laptop

Estado de expedicién

Cantidad total de articulos que faltan; 2 EA

Estado de confirmacidn

Cantidad total de pedido atrasado: 0 EA
Linea Cantd, expedicion 1D dellote de proveedor Pals de origen Fecha de produccién Fecha de caducidad
Seleccionar pais v ] ]

Agregar linea de aviso de expedicion

en linea de pedido

e Luego hacer clic en el botdn Siguiente y luego Enviar:

Crear aviso de expedicién m Salir ‘|m

EXPEDIR DESDE ENTREGAR A

DELL NV-TEST Actualizar direceite Plant CMO1 Actualizar direccion
ASSEZELLIK Courbevele

Belgica Francia

¥ Cabecera del aviso de expedicion

Crear aviso de expedicion Anterior m' I Salic

Confirme y envie este documento.

EXPEDIR DESDE ENTREGAR A

DELL NV-TEST Plant CMO1

1751 pSSEzELLK T —
o 92400 Courbevole

s Francia

Cabecera del aviso de expedicion

EXPEDICION SEGUIMIENTO

D de Usta de embalaje: 002-8822 W se ha proparcionado informacidn de seguimient.

e Posteriormente tendra la opcién de salir o imprimir, escoja la opcidén de imprimir en PDF
para presentarlo al momento de realizar la entrega. Con eso termina su proceso por Ariba.

Por favor, solo llenar los campos indicados, incluir otra informacion puede originar algun problema
en la plataforma.

ORDENES DE COMPRA DE SERVICIOS:

e Hacer clic en el botdn Crear confirmacion de pedido, y luego la opcion “Confirmar pedido
completo”:



Pedido de compra: 4500000729

Crear confirmacion de pedido

Crear hoja de entrada de servicios PR

Detalles del pedido Histérico de pedidos

Desc: para: Pedido de compra
Plant CMO1 DELL NV-TEST {Parcialmente incluido en la hoja de entrada de servi
1PL Samuel de Champlsin DOCRNVELD 130 4500000729
92400 Courbevoie 1731 ASSEZELLIK Imparte: $12.000,00 USD
Version: 1

Francla Béigica

Teléfono:

Fax

Comeo electrénico: dell.g ail.com

Pedido de compra: 4500000729

Crear confi de pedido v Crear hoja de entrada de servicios n ]

Confirmar pedido completa

Actualt osenlinea ) de pedidos

Rechazar el pedido completo
Desde: Para: Pedido de compra
Plant CMO1 DELL NV-TEST (Parcialmente incluido en La hoja de entrada de servicios)
1PL Samuel de Champlain DOORNVELD 130 4500000729
240 e 1731 ASSEZELLIK Importe: $12.000,00 USD

Versidn: 1
Francia Bélgica
Teléfono:

ax
Carrea electrénico: dell,

Aparecera la siguiente pantalla, debe llenar los siguientes campos:

o Numero de confirmacién: N° del pedido

o Fecha estimada de finalizacion: Fecha que termina el servicio
o Comentarios: PEDIDO CONFIRMADO

7 Cabecera de confirmacion de pedido * Indica campo necesario

Nimero de confirmacién: ‘ | ‘

Numero de pedido de compra 4500000729
asociado:

Cliente: ENGIE - TEST

Referencia de proveedor

Informacién de expedicién y de impuestos

Fecha estimada de finalizacion: * Coste estimado de impuestos:

Comentarios:

Adjuntos

Nombre Tamafio (bytes) Tipo de contenido

No hay articulos

Luego hacer clic en el botdn Siguiente y luego Enviar:



Confirmacién de PO

Actualizacion de la confirmacién

PEDIDO CONFIRMADO

Lineas de factura

Nomero de linea  N° de pieza/Descripcién Tipo

1 Conflemado con nueva fecha (Fecha estimada de finallza abr 202:

Su pedido deberd cambiar de status a “Confirmado”:

CNGIC

Desde:

Plant CMO1

1PL Samuel de Champlain
92400 Courbevoie

Francia

Condiciones de pago |
NETO 30

Detalles del pedido Historico de pedidos

Para:

DELL NV-TEST
DOORNVELD 130
1731 ASSEZELLIK

Bélgica
Telgfono:
Fax

Carreo slectrénica: dell get@yopmail.com

Pedido de compra
onfimada)

825
1.200,00 EUR
1

Hacer seguimiento de pedido

Cuando culmine el servicio o hito estipulado de acuerdo a la orden de servicio, debe ingresar
a crear la HES (Documento que valida que se ejecutd el servicio). Debe hacer clic en “ Crear
Hoja de entrada de servicios”.

Pedido de compra: 4500000729

Comppetsco

Aparecera la siguiente pantalla, debe llenar los siguientes campos:

o N° de hoja de entrada de servicios: Puede ser un N° o texto de su manejo, debe
escribirlo con letras mayusculas y con un maximo de 13 caracteres (Incluido los

espacios)

o Fecha de inicio del servicio: Fecha referencial de inicio del servicio
o Fecha de fin del servicio: Fecha referencial de fin del servicio




Crear hojo de entrada de senvidos [ | [ - ||

rirada de Servicios

e 4SO s um

o Clic en agregar comentarios.

Cret o de envadade sencios : J | =

o En el campo “Comentarios” debe ingresar mas texto , en mayusculas, detallando lo
que va a facturar.

o En el campo “Adjuntos” debe subir el sustento de su servicio (Valorizaciones
aprobadas, correos con aprobacidn, contrato, etc.). Admite cualquier tipo de archivo,
como mdaximo 10 MB. Primero, clic en “Seleccionar archivo” y luego “Agregar
adjunto”.

o Linea de las hojas de entrada de servicios: Vera las lineas y las montos de cada una,
debe ingresar el monto que desea considerar en su HES, en el campo de “Cantidad”.
Si es que su pedido tiene varias lineas y una de ellas no lo va a considerar puede hacer
clic en “Suprimir” y se borrara la linea, la siguiente vez que ingrese, estara habilitado
para continuar con el mismo proceso.
El monto final se calcula: Cantidad * Precio
No olvidar que la coma (,) es separador de decimales y el punto (.) de miles



00010
MERCH 15 PX INNOVACION
inciuie H° de piezaiDy N° de pieza de ci p Tipo de anicul Cant Unidsd
@ Planeado 0 E
MERCH 15 P INNOVACION
PERIODO DE SERVICIO
echa de inicio = ¥ B
DETALLES DE PRECIOS
ac: EA 1,000
COMENTARIOS
£
L Agregar detalles de determinacion de precios

Precio

40.000,00 PEN

Agregar =

Actualizar

Luego hacer clic en el botdn Siguiente y luego Enviar:

Cuenta Standard | Oblener cuenta Enterprise | 4000 D PrRuEs

AP~ Business Network

Crear hoja de entrada de servicios Anterior

Confirme y envie este documento.

Hoja de entrada de senvicios % 20.00000 PEN
HES 123

Comentarios
HES DE MES DE MARZO

Guarda

Salir

Posteriormente tendra la opcidn de salir o imprimir, escoja la opcién de imprimir en PDF para
presentarlo al momento de pedir la aprobacidn de su HES a su usuario. Una vez le confirmen
la aprobacion, puede ingresar a su pedido en Ariba, clic en la HES que desea consultar.

Pedido de compra: 4500046101

Detalles delpedido M

Desdl: Pacs
GADASER SERVICIOS INTEGRALES LIMITATEST
P

é NGi e“ S e P
i rami 3430

djuntando POF y XML del comprobante de pago.

Infomacin de contacta

Vera que su estado es de “ Aprobado” y aparecera un nuevo campo llamado “ID de la hoja de
entrada de servicios de ERP”, el cddigo que aparece a su derecha es la HES aprobada que
deben colocar en la factura. Con ello, concluye su proceso por Ariba.



Hoja de entrada de servicios: TEST-1 [ e
Coptar o o ervata e sanvics (HES) .
Detates | b
i 2000003 Pen
Foc
-
o .
GADASER SERVICIOS INTEGRALES LIMITA-TEST ENGIE ENERGIA PERU S.A.
aTesT
P [ e -

Por favor, solo llenar los campos indicados, incluir otra informacion puede originar algun problema
en la plataforma.



